S6: 448/QD-CDSPDL;26/12/2025; 14:54:44; +0700

SO GIAO DUC VADAOTAO PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE THUC HIEN CHE PQ TIEN THUONG ]
THEO NGHI DINH 73/2024/ND-CP NGAY 30/6/2024 CUA CHINH PHU
(Kem theo Quyét dinh so 448 /OD-CDSPDL ngay 26 thang 12 nam 2025 cua

Truong Cao dang Sw pham Pdk Lik)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thudng, ticu
chi xét thuong, mirc tién thudng, quy trinh, tht tuc, ho so xét thuong dot xuat va
thuong dinh ky hang nam ddi v6i vién chirc, ngudi lao dong (sau day viét tat 1a “ca
nhan”) theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh ph.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Vién chtrc trong don vi theo quy dinh tai Ludt Vién chitc nam 2010 (dugc
stra doi, bo sung boi Luat sura doi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Can b9, cong chirc
va Luat Vién chirc nam 2019);

2. Nguoi lam cac cong viéc theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phti vé hop dong dbi voi mot
s6 loai cong viéc trong cac don vi su nghiép cong lap thudc truong hop duoc ap
dung hoic c6 thoa thuan trong hop dong lao dong ap dung xép luong theo Nghi dinh
s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu (sau day viét tit 1a “ngudi lao
dong”) tai cac don vi.

Piéu 3. Cac hinh thirc thwong

1. Thuéng dot xuét cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat quy dinh tai
Diéu 6 Quy ché nay.

2. Thuéng dinh ky hang nam cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai chat
lwong vién chirc va ngudi lao dong cua cdp c6 tham quyén.

Piéu 4. Nguyén tic xét thwéng

1. Bdo dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong béng, kip thoi.

2. Thudéng dot xuét chi ap dung ddi v&i ca nhan ¢6 thanh tich thuc sy xuét sic,
noi troi, san phém dem lai gié tri, hi€u qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, dong
gop vao sy phét trién chung cua Truong, Nganh.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mot 1an & murc thudng
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tuong Uing véi thanh tich cd nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xuat ddi véi ca nhan trong thoi gian co quan c¢6 tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 dau
hi€u vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, tiéu cuc dugc
bao chi néu dang duoc xac minh 1am rd. Trudng hop co quan c6 tham quyén xac
dinh khong c6 vi pham va cé nhan 13p dugc thanh tich cong tac dot Xuét, viéc xét
thudng, chi thuéng bd sung duge thuc hién ngay sau thoi diém co két luan cua co
quan c6 tham quyén.

Déi v6i ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky ludt, c4 nhan lap
duoc thanh tich cong tac dot xuét, thi duoc xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thudng dinh ky hang nam phai can ctr két qua danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, nguoi lao dong.

6. Hd so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nim bao dam ding
thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Pi¢u 5. Quy tién thuwéng hang nim

1. Quy tién thuéng hang nim quy dinh tai Diéu ndy ndm ngoai quy khen thudng
theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuong, dugc xac dinh bang 10% tong quy
tién lvong (khong bao gém phu cép) theo chirc vy, chic danh, ngach, bac cta céac
d6i tuong trong danh sach tra luong ctia don vi.

2. Danh téi da 20% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thudng dot xuat; phan con lai ctia Quy tién thudng duogc str dung dé chi thudng theo
két qua danh gia, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu hang nam. Trudng hop Quy
tién thuong khen thuong dot xuat khong chi hét thi Quy tién thuong nay duoc sir
dung toan b cho chi thudéng dinh ky.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong duoc sir dung tir ngudn kinh phi tién
thudng dugc cap co tham quyén phan b theo quy dinh.

Piéu 6. Khen thwéng dot xuat

1. Giai thich tir ngir

Thudng dot xuat 1a hinh thire thudng bang tién cho ca nhan lap duoc thanh tich
& mirc d6 hoan thanh xuat sac nhiém vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong
tac duoc cap co tham quyén giao, cu thé: giai thuong vinh danh cap B9 trd 1én; giai
thudng cac cudc thi chuyén moén cap Bo; giai thuong cap Tinh/Sé vé khoa hoc cong
nghé, Hoi thi gido vién day gioi.



2. Tiéu chi xét thuwéng

Thudng dot xuét theo thanh tich cong tac, néu dong thoi dat dugc céc tiéu chi
sau day:

a) Chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong ¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua cé nhan.

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy
ché nay.

3. P6i v6i thanh tich cong tac dot xudt ¢ sy tham gia dong gbp cua nhiéu ca
nhan, so luong dé nghi xét thudng to1 da 1a 05 nguoi.

4. Ty 1& ca nhan duoc thuong dot xuat trong 01 nam tdi da khong vuot qua 20%
tong sO nguoi trong danh sach tra luong cua don vi.

5. Mirc thuéng

- C4 nhan dat duoc cac giai thuong vinh danh tir cdp Bo tro 1én: Mirc thudng
3,0 1an mirc lwong co so/giai.

- C4 nhén dat giai thuéng cac cudc thi chuyén mén cép Bo:

+ Giai nhat: 3,0 1an murc luong co sd/giai.

+ Giai nhi: 2,5 1an muc luong co sé/giai.

+ Giai ba: 2,0 1an mirc luong co sd/giai.

- C4 nhan dat giai thuong cap Tinh/S¢ vé khoa hoc va cong nghé, Hoi thi Giao
vién day gioi:

+ Giai nhat: 2,0 1an murc luong co so/giai.

+ Giai nhi: 1,5 1an muc luong co sé/giai.

+ Giai ba: 1,0 1an mirc lwong co sd/giai.

6. S0 1an xét thuéng

MJi ca nhan dugc xem xét thudng dot xuat tdi da 01 lan trong 01 nam hoc;
truong hop dac biét do Hi¢u truong quyét dinh trén co sé dé xuat ctia Hoi dong Thi
dua - Khen thudng.

7. Truwong hgp thwong khac

Ngoai nhiing thanh tich xét thuéng dot xuat liét ké trong khoan 5 Diéu 6, Hiéu
truong xem xét, quyét dinh thudng dot xuat cho nhitng ¢4 nhan c6 thanh tich dot
xuat khac trén co s¢ dé€ xuat cia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng nhung muc thuong
khong qua 1,0 l1an luvong co s6/s0 nguoi/01 1an thuong

Piéu 7. Tiéu chi xét thuéng va mirc tién thuéng dinh ky hing nim

1. Ti€u chi xét thuong



4

a) Can cur xét thuong 1a két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc va
ngudi lao dong hang nam cua cip cd tham quyén.

b) Tiéu chi xét thudng 1a cac c4 nhan thudc ddi twong quy dinh tai Diéu 2 Quy
ché nay co két qua danh gia, xép loai chat luong trong nim hoc dat tir mirc hoan
thanh nhiém vu tr¢ 1én.

¢) Péi véi vién chirc, ngudi lao dong nghi huu, chuyén cong tac, thoi viée
nhung d c6 két qua danh gia xép loai nam hoc thi murc thuong sé& cin ctr sd thang
cong tac thyuc té trong ndm hanh chinh.

2. Mic tién thudng

a) Xac dinh tong kinh phi khen thuéng dinh ky hing nim

Téng kinh phi khen thuéng dinh ky hang nam 14 kinh phi khen thuéng con lai
tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi khen thuong dot xuét da thyc
hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thudng dinh ky co so

Murc tién Tong kinh phi chi khen thuong dinh ky hang nim

thuong dinh -~ (G¢ canhan cokét  (Sdcanhanco (86 canhan cd
ky co so qua danh gia, két qua danh . két qua danh
x€p loai hoan gia, xép loai gia, xép loai
thanh xuét sic hoan thanh tot hoan thanh

nhiém vu) x 1,4 nhiém vu) x 1,2  nhiém vu) x 1,0

¢) Mtic tién thuong

- Mitic 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng s tién bang 1,4 1an
murc tién thudng dinh ky co so;

- Miic 2 (c4 nhan hoan thanh tot nhiém vu): Thudng s6 tién bang 1,2 lan mirc
tién thudng dinh ky co s&;

- Mtic 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng s6 tién bang 1,0 1an muc tién
thuong dinh ky co so.

Piéu 8. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Cach thtrc chi thuong

Thanh toan truc tiép vao tai khoan ciia c4 nhan dugc thudng.

2. Thoi gian chi thudéng

Chi thuong dot xuat: Khong quéa 10 ngay sau khi vién chirc, ngudi lao dong
nop ho so dé nghi khen thudng.

Chi thuéng dinh ky hang nam trudc ngay 31 thang 01 cia nam ké tiép.

Piéu 9. Tham quyén quyét dinh thwéng dot xuat, thwéng dinh ky hing nim
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Hiéu trudng quyét dinh thuéng dot xuat, thuong dinh ky hang nim cho vién
chtrc va nguoi lao dong cong tac tai don vi trén co s¢ két luan ctia Ho1 dong Thi dua
- Khen thuéng.

Pi¢u 10. Quy trinh, thii tuc xét thuomg

1. Thwéng dot xuat

- Bude 1: Ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat 14p hd so dé nghi xét thudng theo
quy dinh tai Biéu 11 Quy ché nay gui Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua Truong;

- Budc 2: Hoi dong Thi dua - Khen thudng tham dinh ho so trinh Hiéu trudng
xem x¢ét, quyét dinh.

2. Thuwéng dinh ky hing nim

Cin ctr két qua danh gid, xép loai chat luong vién chirc va ngudi lao dong hing
nam Hi€u trudng ra quyét dinh khen thudng theo cac mirc quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 7 cia Quy ché nay.

Picu 11. Ho so' dé nghi xét thuéng dot xuat

Hb so dé nghi xét thuong dot xuat gdm: Béo céo thanh tich cong tac dot xuat
ctia ca nhan (Mdu s6 01 kém theo Quy ché) va cac minh chimg kém theo.

Piéu 12. Thoi gian tong hop, thim dinh hd so, ban hanh quyét dinh thuéng
dot xuat, thuwémg dinh ky hiang nam

Péi véi thuong dot xuat: thoi gian tong hop, tham dinh hd so, trinh Hiéu truéng
ra quyét dinh thudng to1 da 05 ngay lam viéc (tinh tir thot diém Hoi dong Thi dua -
Khen thuong 1ap day da ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh).

Pbi v6i thuong dinh ky hang nam: thoi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh
Hiéu truong ra quyét dinh thuong trude ngay 15/01 hang nam.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac té chirc va ca nhan trong cong tac xét thuwéng
dot xuat, thuwémg dinh ky hiang nam

1. Hi¢u trudéng

- To chirc trién khai Quy ché ndy dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong toan
Truong; triéu tap hop Hoi1 dong Thi dua - Khen thudng.

- Kip thoi xét khen thudng va chiu trach nhiém trudc cp trén vé cong tac chi
khen thuong ciia Nha truong.

2. Hji dong Thi dua - Khen thuéng

- Hop xét va 1ap hd so dé nghi thuong dot xuat va thuong dinh ky cho ¢ nhan



trong Truong;

- Tap hop minh chtng dé nghi thudéng cho ca nhan;

- Luu trit hd so, tai liéu lién quan dén qua trinh xét thudng, dam bao co dy du
chirng tir, minh chirng cho cac thanh tich, két qua dat duogc.

- Thyc hién cong khai cac Quyét dinh chi thudng theo quy dinh hién hanh.

3. Truwéng cac don vi thu¢c Truwong

Xéc nhan hodc uy quyén cho cip phd xac nhan vao b&o co thanh tich dé nghi
thudng dot xuat cua cac ca nhan trong don vi minh.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vueéng méc, bat cap phat sinh, vién
chuc, nguodi lao dong kip thoi phan anh vé Hoi1 dong Thi dua - Khen thudng dé tong
hop, bado cdo Hi¢u truong xem xé&t, gidi quyet.

Viéc diéu chinh Quy ché nay giao cho Hiéu trudng va Hoi dong Thi dua - Khen
thudng xem xét, thong nhat, quyét dinh./.



Mau 6 01

TRUONG CAO DANG SU PHAM PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/KHOA/BQ MON/TO Poc l1ap — Tu do — Hanh phuc

Pak Lik, ngay  thdng nam

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGHI
XET THUONG

I.SOLUQC LY LICH

C O VA BN e
-DPon VICONG tAC: . v
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): .................coooeiiiiiiiiiiii,
- Trinh @6 chuyénmén: ..........................

Il. THANH TICH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hoac damnhén:............................
2. Thanhtichdatdugcctiacanhan: ..................oi i
TRUONG NGUOIBAO CAO
KHOA/PHONG/TO THANH TICH

(Ky, ghi rd Ao va tén) (Ky, ghi rd Ao va tén)
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